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嘉兴职业技术学院信息技术分院
关于开展2012-2013学年度第一学期期中教学检查的通知

各任课教师：

为加强对教学管理和教学质量的监控，根据学院教学工作的安排，在期中开展以教学运行工作情况为主的教学检查，现就本次检查的事项通知如下：

一、检查时间： 2012年11月 14日下午2:00。

二、地点：6-309。请被抽检的教师提前将材料送交6-309。

三、检查小组组长：代绍庆、钱燕婷
检查小组成员：蔡向东、蒙维洋、石海霞、党中华、方玉燕、卫何、蒋艳

四、检查对象：
1.请各教研室组织自查，并将自查结果于11月13日下班前交6-302。
2.被分院抽检的任课教师名单见下表，请各教研室主任通知到被抽检的任课教师。
	组别
	成  员

	软件技术组
	杜时英、马尚风、李智庆

	网络技术组
	桑世庆、赵  强、吴荣森

	计算机应用
	方玉燕、刘俊丽、余再东


五、检查内容：

(一)常规教学检查内容：请提供下列材料

1.教案：提前2周的完成量。首页和过程设计页要完整。

2.作业：作业次数、题量、批改登记情况。

3.教学计划执行情况：执行课程计划、实验（训）计划、实习计划等的一致性情况。

4.教学结果：平时成绩与期中成绩登记（作业本每班5本，测试试卷每班5份）。

(二)实验室工作检查内容

l.课前准备情况：实践安排进程表、实习指导书等。

2.指导、辅导情况：承担实验（训）汇总表、实验室使用安排表（上墙）、实验室使用登记等。

3.日常管理：场地器材整理、实验室日常管理与卫生、设备运作是否正常。

备注：
1．若不能按时提供上述有关材料，有关项目计0分。

2．检查时要求被检查教师在办公室坐班，若检查组成员对教学材料存在疑问，被检查教师需当面进行解释说明。

六、上交分院材料：检查组成员将教学检查结果登记表和检查小结于11月14日下午检查结束后交6-302。 
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