
嘉兴职业技术学院会议（培训）经费审批表

单位名称：（章）嘉兴职业技术学院
	会议（培训）名称
	   
	核报时间
	年     月     日

	会议类别
	三类
	会议（培训）时期
	从   年    月    日（上午）开始至   年   月    日（下午）结束

	会议（培训）地点
	   
	定点饭店星级
	无
	是否定点
	是

	参加人数
	     人
	其中：会议（培训）代表      人，工作人员       人，会议（培训）住宿       人

	住宿天数
	     天
	其中：会议（培训）代表    标间，

会务                标间
	会议（培训）室租用共        次，其中：大会议（培训）室       次
小会议（培训）室         次

	项目内容
	综合定额标准
（元/人·天）
	参加人数

（人）
	标准

（元）
	天数

（天）
	会议（培训）预算（元）
	实际发生数（元）
	备注

	
	三类会议
	培训费
	
	
	
	
	
	

	会议（培训）费合计
	400

（超过5天的300）
	400
	
	
	
	
	
	

	1、住宿费
	200
	160
	
	
	
	
	
	

	2、伙食费
	120
	100
	
	
	
	
	
	

	3、其他费用
	80
	140
	
	
	
	
	
	

	其中：小会议室
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	说明事项：

经办人（签字）：

                年   月   日
	审核意见：

签字：

年   月   日
	审批意见
签字：

年   月   日


注：1．本表主要用于由学院主办（承办）的会议（培训）所发生的会议（培训）费。

2．会议（培训）费报销时，除合法票据外，还需提供会议（培训）经费审批表、会议（培训）通知、实际参会人员签到表、费用原始明细单据等资料。
