2009学年第二学期学院、外贸分院工作安排
2010年3月28日至2010年4月4日（第5周）

	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	3.28
	日
	
	
	
	
	

	3.29
	一
	8:30
	6#409
	分院办例会
	分院办成员
	分院办

	
	
	下午
	自定
	党日活动
	各党支部
	支部书记

	3.30
	二
	14:00
	1#506
	专、兼职档案管理人员培训
	相关人员
	院办

	
	
	一天
	
	分院旷课统计、公示、处分上报
	
	

	3.31
	三
	下午
	自定
	教研活动
	各教研室教师
	教研室主任

	
	
	13:30
	报告厅
	学风建设动员大会
	各班
	分院办

	4.1
	四
	15：20
	各班
	政教课：交通与法制教育
	各班
	班主任

	
	
	一天
	
	违章电脑清理名单上报
	
	

	4.2
	五
	9：55
	3#505
	王重远老师的公开课
	相关人员
	分院办

	
	
	14：00－17：00
	6#412
	分院领导接待日
	师生
	陆金仙 马瑶玮

	4.3
	六
	
	
	
	
	

	4.4
	日
	
	
	
	
	


备注：若有调整，请注意通知。
外语与贸易分院办公室

 二○一○年三月二十七日

