2008学年第二学期学院、外贸分院工作安排
2009年5月24日至2009年6月1日（第15周）

	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	5.24
	日
	
	
	
	
	

	5.25
	一
	13：30
	6#409
	分院经费管理委员会会议
	分院经费管理委员会成员
	分院办

	
	
	下午
	自定
	推荐重点建设课程评审
	各专业
	分院办

	
	
	下午
	自定
	支部发展工作
	各支部全体党员
	各支部

	5.26
	二
	8：30
	6#409
	总支委会：发展工作；民主生活会
	总支委员
	分院办

	5.26前
	
	
	
	完成毕业资格审查表
	毕业班班主作、学生
	分院办

	5.27
	三
	8：00
	6#409
	分院办例会
	分院办成员
	分院办

	5.27前
	
	
	
	完成毕业班学生入学材料的清理工作
	班主作、分院办
	分院办

	5.28
	四
	放假
	
	
	完成教材推荐工作
	各教研室
	分院办

	5.29
	五
	
	
	
	
	
	

	5.30
	六
	
	9：00－16：10
	4#308
	2008学年第二学期未达毕业资格补考
	补考学生
	分院办

	
	
	
	14：00
	6#409
	讨论教学场所改造方案
	相关人员
	分院办

	
	
	
	自定
	规定教室
	毕业班班会
	各毕业班学生
	班主任

	5.31
	日
	上29日（周五）的课

	
	
	7：50－17：10
	4#308
	2008学年第二学期未达毕业资格补考
	补考学生
	分院办

	
	
	
	
	上报下学期专业任选课
	各专业
	分院办

	5.31前
	
	待定
	待定
	召开民主评议会
	分院党员代表、教代会代表、学生代表
	分院办

	6.1
	一
	7：50－15：00
	4#308
	2008学年第二学期未达毕业资格补考
	补考学生
	分院办


备注：若有调整，请注意通知。

外语与贸易分院办公室

二○○九年五月二十二日






