嘉兴职业技术学院信息技术分院

嘉职院信〔2014〕9号


信息技术分院关于2014届毕业生返校工作安排的通知

各实习生：

按照2011级专业教学计划，毕业实习环节即将结束，为确保后续各项工作的有序进行，结合分院实际，拟返校工作安排如下：

一、返校时间

全体毕业生务必于2014年6月13日返回学校（有毕业补考的同学提前返校参加24-25日期间的毕业补考），14日上午8:30开始由班主任召开毕业实习交流会，会后由班长将各班的返校情况及实习交流记录上交分院教务办公室6-302室。

二、工作安排

各实习生返校后将完成并上交如下材料：

1.打印并上交“毕业综合实践任务书”，须有指导教师签名。

2.填写并上交“嘉兴职业技术学院顶岗实习效果评价表（实习单位指导教师用表）”，须有行业企业指导教师签名。

3.填写并上交“嘉兴职业技术学院顶岗实习效果评价表（学院指导教师用表）”，须有指导教师签名。

4.打印并上交“毕业综合实践结题申请书”，须有指导教师签名。

5.填写并上交“顶岗实习行业企业教师指导记录”，须有指导教师签名，根据实际情况填写，张数不限。 
6.填写并上交“毕业实习鉴定表”，须有实习单位鉴定意见和指导教师签名。

7.填写并上交“嘉兴职业技术学院顶岗实习工作经历证书”，内容完整，须有实习单位盖章。

8.填写并上交“学生顶岗实习协议书”，内容完整，须有实习单位填写信息。

9.打印并上交“毕业综合实践实施计划报告（开题报告）书”，内容完整，须有实习指导教师意见和签名。

10.完成毕业设计（论文），打印最终纸质稿。

11.填写并上交“学生论文质量申明声明”，须有指导教师签名。

三、工作要求

1.要高度重视返校工作，按照返校工作总体安排，积极准备，确保顺利返校。返校期间注意安全并保持通讯工具畅通。

2.认真做好总结。严格按照分院对毕业实习与毕业论文要求填写并完成的各项相关材料，确保资料齐全。

3.返校期间必须严格遵守学院的规章制度，爱护学校公共财物，做到文明离校。
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	2014年信息技术分院毕业实习工作安排表

	序号
	日期
	项目
	地点
	具体内容

	1
	5.23
	毕业补考学生返校
	　
	需毕业补考学生。

	2
	5.24-25
	毕业前补考
	　
	务必提前明确毕业补考具体安排（见分院公告栏），有疑问及时联系班主任或咨询分院教务办6#302。补考时务必带上学生证和身份证。

	3
	6.11
	协调会
	6-309
	召开毕业综合实践工作协调会，了解进展情况，明确各时间点的任务要求。

	4
	6.12前
	毕业答辩安排表
	
	按专业上交毕业答辩安排表（电子稿）

	5
	6.13
	全部学生返校
	　
	毕业实习指导教师收齐学生实习材料，并于6月18日前上交分院教务6#302

	6
	6.14上午
	班会/毕业实习交流会
	班级自修教室
	班主任组织实习交流。班长收齐实习交流情况记录，以及部分同学尚未交的资格证书复印件，于6月14日下班之前交6#302蒋老师。

	7
	6.14日下午
	实习材料上交
	　
	所有实习材料须经实习单位（或指导教师）手续办理完毕后，方可上交毕业实习指导教师。材料包括《毕业综合实践任务书》、《嘉兴职业技术学院顶岗实习效果评价表》、《毕业综合实践结题申请书》、《顶岗实习行业企业教师指导记录》、《毕业实习鉴定表》、《嘉兴职业技术学院顶岗实习工作经历证书》、《学生顶岗实习协议书》、《实施计划报告（开题报告）书》、《学生论文质量申明声明》

	8
	6.15日
	完成毕业论文/准备答辩
	　
	学生主动联系指导教师，论文经指导教师审阅通过后，打印3份上交答辩组。

	9
	6.15
	学生证和教室钥匙回收
	6-302
	各班的学生证和教室钥匙由班长收齐上交6#302蒋艳老师。

	10
	6.16-17
	论文答辩
	指定场所
	答辩安排将在分院公告中张贴；补答辩具体安排由各答辩小组自行组织落实。

	11
	6.18
	毕业设计与论文指导成绩输入
	　
	论文成绩由毕业实习指导教师录入教务系统

	12
	6.18
	学生毕业论文档案材料上交
	　
	学生毕业论文档案袋（含毕业论文、答辩记录）由答辩组长按班级收全上交分院教务6#302。

	　13
	6.18
	分院毕业实习与论文档案整理
	　
	毕业实习指导教师收集学生实习资料，连同“毕业综合实习成绩评定表”一并上交分院归档。

	14
	6.18
	毕业资格统计
	　
	教务办根据答辩成绩进行统计

	15
	6.18
	毕业资格审核上交
	　
	教务办上报已达毕业资格学生最终稿。

	16
	6.20 
	毕业典礼
	指定场所
	发放毕业证书；表彰优秀学生；举行毕业仪式


