2009学年第二学期学院、外贸分院工作安排
2010年5月23日至2010年5月30日（第13周）

	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	5.23
	日
	
	
	毕业班学生返校
	毕业班学生
	

	
	
	自定
	
	各毕业班安排时间举行班会
	毕业班学生
	分院办

	5.24
	一
	8:30
	6#409
	分院办例会
	分院办成员
	分院办

	
	
	下午
	自定
	各支部活动
	各支部党员
	支部书记

	
	
	下午
	自定
	总支委会议：发展工作

中心组学习
	支委
	分院办

	
	
	下午
	自定
	创业园团队评选与推荐
	08、09级学生
	分院办

	
	
	下午
	自定
	身边榜样人物十佳大学生评选推荐工作
	08、09级学生
	分院办

	5.25
	二
	整天
	
	毕业论文交指导老师
	毕业班学生
	相关人员

	5.26
	三
	下午
	自定
	教研活动
	各教研室教师
	教研室主任

	
	
	14：00
	4#109
	科协成立（代表）大会
	13位代表
	学院

	5.27
	四
	15：40
	各班
	政教课：主题班级活动：内容班级自拟
	各班
	班主任

	
	
	下午
	毕业班
	毕业聚餐安排
	毕业班
	班主任

	5.28
	五
	14：00
	6#412
	分院领导接待日
	师生
	王家庆、沈舒洁

	
	
	整天
	6#404
	完成毕业生登记表、鉴定表，上交分院初审
	分院办、毕业生
	陆、刘

	
	
	整天
	6#408
	完成毕业补考成绩录入
	相关人员
	分院办

	5.29
	六
	上午
	5#205
	外贸会计、商务秘书考试
	相关人员
	分院办

	
	
	
	
	
	
	

	5.30
	日
	
	
	
	
	


备注：若有调整，请注意通知。
外语与贸易分院办公室

 二○一○年五月二十三日

