2009学年第二学期学院、外贸分院工作安排
2010年6月6日至2010年6月13日（第15周）

	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	6.6
	日
	
	
	
	
	

	6.7
	一
	本周
	
	收集毕业论文相关材料


	分院教务秘书、各毕业班班主任
	分院教务

	
	
	
	
	完成2010级教学计划
	各教研室
	分院教务

	
	
	8：30
	6#409
	分院办例会
	分院办成员
	分院办

	
	
	15：50
	6#409
	院级示范课评议座谈会
	相关人员
	分院督导

	
	
	16：00
	6#509
	各支部活动
	各支部党员
	支部书记

	6.8
	二
	12：30
	6#409
	团学干部例会
	团学干部
	刘慧君

	
	
	16：00
	2号楼报告厅
	暑期疗养会议
	相关人员
	院工会

	
	
	16：00
	1#317
	就业指导教研会议
	各分院就业指导任课老师
	院招就办

	6.9
	三
	14：00
	6#409
	中国知网培训
	分院全体老师
	院图书馆

	
	
	15：00
	6#409
	中心组学习扩大会
	中心组学习成员、教研室主任、专业负责人、支部书记、委员
	分院办

	
	
	下午
	自定
	教研活动
	各教研室教师
	教研室主任

	
	
	下午
	自定
	政治学习
	各教研室教师
	教研室主任

	
	
	15:00-15:45
	3#503
	政教观摩课（谢攀科老师）
	08、09级班主任
	分院办

	
	
	16:00-16:45
	4#307
	政教观摩课（李佳老师）
	08、09级班主任
	分院办

	
	
	16：00
	6#409
	下企业锻炼教师座谈会
	下企业锻炼教师及相关人员
	分院督导

	6.10
	四
	
	
	完成教材认定
	各教研室主任
	分院教务

	
	
	14：00
	6#409
	07级整理档案（一）
	07级相关人员
	陆、刘

	
	
	15：40
	08级各班
	政教课：职业指导—岗位调查
	08级学生
	班主任

	
	
	待定
	2号楼报告厅
	专题讲座
	09级学生
	张向东

	6.11
	五
	14：00-17:00
	6#412
	分院领导接待日
	师生
	姚宁屏、杨榕

	6.12
	六
	正常上班
	
	上14日周一的课
	
	

	6.13
	日
	正常上班
	
	上15日周二的课
	
	


备注：若有调整，请注意通知。
外语与贸易分院办公室

 二○一○年六月六日
