2009学年第一学期学院、外贸分院工作安排
2009年10月10日至2009年10月18日（第5、6周）

	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	10.10
	六
	全天
	各班
	全院上班、上课，补10月8日的课。
	各班
	分院办、班主任

	10.11
	日
	全天
	各班
	全院上班、上课，补10月9日的课。
	各班
	分院办、班主任

	
	
	14:00
	1#208
	学院重点建设课程年度建设计划审阅会
	学院教学工作委员会成员；分院相关领导；重点建设课程负责人；课程相关专业负责人
	教务处

	
	
	
	
	学生完成电子注册
	各班
	分院办

	10.12
	一
	下午
	6#409
	总支委会
	总支委成员
	分院办

	
	
	下午
	自定
	支部活动
	支部党员
	各支部

	
	
	
	
	学生基本信息核对,十二号上交教务处
	各班
	分院办

	10.13
	二
	8：00
	6#409
	分院办例会
	分院办成员
	分院办

	
	
	12：30
	6#409
	分院团学例会
	分院团学干部
	分院办

	
	
	14:00
	1#208
	青年教师教学业务能力培训方案座谈
	分院分管师资领导；督导室领导；部分青年教师
	

	10.14
	三
	15：30
	2#2楼大厅
	学、练广播操
	分院全体教职工
	分院分工会

	10.15
	四
	15:20
	各班
	嘉职院讲堂一：建国60周年成就与发展形势

政教课
	各班
	班主任

	
	
	15：40
	1#208
	学院产学合作工作座谈会
	科技与产学合作处领导；各分院产学合作工作分管领导
	产学合作处


	10.16
	五
	15:20
	1#208
	学院就业工作会议
	就业工作领导小组成员、各分院负责人、分管就业工作领导
	

	
	
	
	
	完成学生证注册
	各班
	分院办

	10.17
	六
	
	
	
	
	

	10.18
	日
	
	
	
	
	


备注：若有调整，请注意通知。
外语与贸易分院办公室

二○○九年十月九日
