2008学年第二学期学院、外贸分院工作安排
2009年6月14日至2009年6月21日（第18周）

	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	6.14
	日
	14：00-17：00
	报告厅
	办理毕业生离校工作
	各班负责人
	各部门

	6.15
	一
	12：30
	报告厅
	分院毕业典礼
	分院全体毕业生
	分院办

	
	
	13：50
	1#506
	教材管理会议
	支部书记、分管领导、教研室主任
	学院

	
	
	下午
	自定
	总支委会：民主生活会
中心组学习：科学发展观与校园文化建设
	总支成员
	分院办

	
	
	14：00
	6#409
	学生一支部支部大会
	支部全体党员
	支部

	
	
	16：00
	3#412
	学生二支部支部大会
	支部全体党员
	支部

	6.16
	二
	下午
	洪合
	下企业调研
	相关人员
	分院办

	
	
	12：30
	6#409
	分院爱心捐款
	相关人员
	分院办

	
	
	14：30-15：30
	1#417
	研讨课程整体设计
	各分院分管教学领导、教务处、创建办
	创建办

	6.17
	三
	8：00
	6#409
	分院办例会
	分院办成员
	分院办

	
	
	14：00
	1#302
	科学发展观领导小组会议
	科学发展观领导小组成员
	学习实践活动办

	
	
	14：00
	1#506
	学生创业园项目组成员培训讲座
	学生处、招就办、创业学生
	学生处

	
	
	14：00
	6#409
	教学设备申报认证会
	相关人员
	分院办

	
	
	16:00
	4#109
	英语等级考试考务工作会议
	相关人员
	院教务处

	6.18
	四
	15：30
	1#506
	金悦班签约仪式
	分院相关领导和教师、金悦班学生
	科技产学合作处

	
	
	15：50
	1#208
	爱卫会领导小组会议
	爱卫会领导小组成员
	爱卫会

	
	
	15：50
	各班
	1．指导课：诚信教育

2．教室考场布置

3．会实践活动动员布置
	各班
	团总支 班主任

	6.19
	五
	14：00－17：00
	6#412
	分院领导接待日
	师生
	分院办

	
	
	14：00
	6#409
	分院全教会
	分院全体教职工
	分院办

	
	
	15：30
	1#506
	招生宣传培训会
	各部门招生宣传人员
	招生办

	6.20
	六
	全天
	
	英语等级考试
	相关人员
	院教务处

	6.21
	日
	全天
	
	英语等级考试
	相关人员
	院教务处


备注：若有调整，请注意通知。

外语与贸易分院办公室

二○○九年六月十五日







